— parts-

Molenbeekdal 5
Zone Maalbeek
1731 ASSE-ZELLIK

Tel. 02 466 83 47
Fax 02 466 59 21

Betalingmodaliteiten

Betaling zonder KMO-portefeuille

Betaal het volledige factuurbedrag binnen de 8 dagen op onze rekening.

Betaling met KMO — portefeuille

1. Stort het BTW bedrag van de factuur rechtstreeks op onze rekening, met vermelding van het
factuurnummer.

2. *Indien u in het bezit bent een elektronische ID lezer, ga dan naar stap 3*

Vraag uw federaal token aan op de website van federaal portaal Belgium. Dit zal u per post
verstuurd worden.

3. Login op de website van KMO-portefeuille, aan de hand van uw kaartlezer of token en
registreer u als gebruiker en bedrijf. Aansluitend ontvangt u per post een brief met URL link.

4. Na ontvangst van deze brief, log in op de website van KMO-portefeuille. Vul het URL adres in
uw internetbrowser in en enter. Finaliseer de registratie van uw bedrijf en start een nieuwe
projectaanvraag op.

5. Navalidatie van uw projectaanvraag (gem. 1 dag) krijgt u een uitnodiging tot betaling van
Sodexo, via mail. Stort uw aandeel, 50% van uw projectaanvraag, tijdig aan Sodexo, met de
juiste gestructureerde mededeling.

6. Belangrijk! Na verwerking van uw storting, log in op de website van KMO-portefeuille. Ga
naar uw projectaanvraag. Geef opdracht tot doorstorting aan ons, de dienstverlener, van het
volledige projectbedrag.

Website federaal portaal Belgium:
https://www.belgium.be

Website KMO-portefeuille:
http://www.agentschapondernemen.be/themas/kmo-portefeuille

Ons erkenningsnummer: DV.0110459

Voor alle vragen omtrent de KMO-portefeuille procedure: gratis nummer
1700
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